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Funcionalidades Coopere 
O atual tutorial pretende atualizar os membros da equipe sobre as funcionalidades do canal da equipe na Coopere

Atualmente nossa equipe na Coopere tem essa aparência:

Esse é o feed de notícias

Essa é a barra de
funcionalidades

disponíveis na equipe



Essa é a aba de documentos 

É possível visualizar os
arquivos recentes ou
em formato de pasta

Aqui aparecem todos os documentos presentes nas pastas e
também os arquivos que foram postados no feed 

DOCUMENTOS



Essa é a aba de tarefas 

As tarefas
estão divididas
por equipes

Na próxima página a aba tarefas será destrinchada

TAREFAS



TAREFAS Ao clicar nas tarefas, aparecem todas as
atividades que estão por fazer, em processo,

à espera ou concluídas 

Clicando em uma tarefa
específica, ela é detalhada 

Título da tarefa

Responsável pela tarefa

Data de início

Data de entrega

G
ra

u
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e
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ri

da
deStatus da tarefa

Espaço destinado a descrição
mais detalhada da atividade A atividade pode

ter um rotulo que
melhor a defina

Possibilidade de anexar documento junto à atividade

Espaço destinado para comentar sobre o
andamento da tarefa

Atenção: nunca clique na
bolinha que está na frente do
titulo da atividade



AGENDA

Aqui está disponível a agenda de reuniões de equipe
Atualmente nossas reuniões acontecem nas quintas-feiras às 8h



MEMBROS

Na aba de membros aparecem todos que fazem parte da nossa equipe

Aqui é possível iniciar uma
conversa de chat com um

membro específico

Aqui é possível enviar
um kudos (medalha de
reconhecimento pelo

esforço de alguém)
para alguém que você

acha merecedor



NOTES

O notes é utilizado para estruturar links e informações pertinentes para o
fortalecimento e manutenção da equipe

Atualmente a planilha de frequência e atas está disponível via link no notes




