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INTRODUCAO

Colegoes especiais sdo colegoes de acervo especial, que se diferenciam do acervo geral
por caracteristicas préprias que orientam sua constitui¢do. No contexto das bibliotecas de
universidades, as cole¢des especiais frequentemente tém origem em doagdes de acervos de
personalidades de relevante contribuigio intelectual, cujos itens compunham achados tnicos,
reunidos ao longo de uma vida. Dooley e Luce (2010) as definiram como cole¢des que podem ser
de materiais em quaisquer formatos e caracterizadas por seu valor artefatual ou monetario, pelo
seu formato fisico, por sua singularidade ou raridade, e/ou pelo seu compromisso institucional
para preservagio e acesso a longo prazo. Segundo esses autores, geralmente sdo colegdes alocadas
em unidades separadas do acervo, sob seguranca especializada e servi¢o ao usudrio, como € o

caso do conjunto de colecdes especiais da Biblioteca Central da Universidade de Brasilia (BCE).

Em face da necessidade de se disponibilizar e ampliar o acesso a recursos de informagido de
natureza diversificada e de origens distintas, cole¢oes especiais se apresentam como objeto
de relevante interesse em iniciativas de transposi¢do do meio impresso, ou analdgico, para o
meio digital. Nesse sentido, o desafio reside em dois aspectos fundamentais: o primeiro ¢ o
alinhamento entre objetivos das cole¢oes especiais e as necessidades dos usudrios; o segundo é a
imprescindivel necessidade de se manter a integridade das cole¢oes especiais — e dos recursos
de informagio que as constituem —, de modo que nio percam suas caracteristicas singulares

e reflitam o processo de curadoria ao qual foram submetidas ao longo de sua formagio.

A Biblioteca Digital de Cole¢oes Especiais da Universidade de Brasilia (BDCE) surge da
necessidade de se ampliar o acesso e o uso dos recursos de informagio que constituem o conjunto
de colegoes especiais sob guarda da BCE. No entanto, verificou-se a necessidade de ampliagao
desse escopo, de modo a contemplar, sob demanda, a digitaliza¢io e disponibiliza¢do de um

universo diverso de cole¢des especiais existentes na Universidade de Brasilia como um todo.

Estas diretrizes bdsicas de cole¢des da Biblioteca Digital de Colegdes Especiais da
Universidade de Brasilia (BDCE) foram propostas com base em prescri¢des presentes na
literatura especifica da drea de Biblioteconomia e Ciéncia da Informagao. O seu objetivo
¢ orientar a formagio e o desenvolvimento das cole¢des digitais no d&mbito da BDCE
para que esta possa cumprir seu objetivo, que é reunir conteidos de natureza histérica e
cultural produzidos e de interesse da Universidade de Brasilia de modo a contribuir

para salvaguardar a histéria, estimular a cultura e fortalecer a meméria institucional.
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Diretrizes bésicas de colecdes da BDCE

Sintese dos parametros orientadores para colecdes especiais digitais

As contribui¢oes de Vergueiro (1989) sobre o desenvolvimento de cole¢des permanecem
Uteis para orientar a cria¢do de politicas para colegdes digitais. Como ressaltam
Oliveira e Cunha (2019), em alguma medida, critérios de avaliagio de contetido de

documentos analégicos podem ser utilizados para o exame de documentos eletrénicos.

O relatério "Key issues for e-resource collection development: a guide for libraries da IFLA"
(2012), por sua vez, aponta que os critérios para avaliagio de conteudo digital devem: se
orientar pelos principais objetivos da organizagao; complementar ou adicionar profundidade
e amplitude a colegdo existente com base em perfis de assuntos; ser de certa qualidade
(por exemplo, revisto por pares, ou ter um produtor reputado); atender as necessidades

do publico-alvo e gerar um nivel aceitdvel de utilizagdo (apud Oliveira e Cunha, 2019).

Os critérios de selec¢do de recursos de informagio digitais baseados nos seus contetdos
guardam muitas semelhang¢as com os critérios de sele¢io de recursos de informagio
impressos ou analégicos. Entre eles, estdo o ambito e a abrangéncia tematica, a autoridade
(reputagdo de autores ou produtores do recurso de informagio), a atualizagio, a organizagio
e a apresentagdo do recurso de informagio. No caso de versoes digitais de recursos de
informagdo que existem também em suporte fisico, é relevante considerar o valor
acrescentado pela versdo digital como, por exemplo, outros tipos de conteidos associados

ou funcionalidades de utilizagio (Oliveira e Cunha, 2019 apud Rodrigues e Carvalho 2003).

Ramos e Ortega (2006) apresentam como modelo de politica de arquivos os seguintes itens,
igualmente relevantes para colecdes especiais digitais no ambito de bibliotecas: propédsito;
comunidade de usudrios; escopo de cobertura (ireas de assunto, geogrificas, linguas,
limites cronoldgicos, data de publicagio, tipos de materiais, exclusdes); desenvolvimento
cooperativo da colegdo (quaisquer politicas/acordos com outros departamentos que partilham
a colecdo; declaragdes relativas ao compartilhamento de recursos (politicas/acordos com
institui¢des similares); sintese das politicas de aquisi¢des/doag¢des; sintese da politica de
acesso; sintese da politica de descarte ou desbaste digital; cole¢bes hospedadas em arquivos

(listar locais onde as cole¢des se encontram se localizadas em mais de uma sala ou prédio).
A Biblioteca Digital de Colecdes Especiais
A Biblioteca Digital de Cole¢des Especiais (BDCE) é um projeto da Biblioteca Central

(BCE) que visa reunir em um ambiente digital as cole¢des especiais abrigadas no 4mbito do

Sistema de Bibliotecas da UnB (SiB-UnB) e as cole¢des especiais que componham acervos
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da e relacionadas a Universidade de Brasilia e sua comunidade académica. A biblioteca

utiliza o soffware Tainacan, um plugin para Wordpress que permite a gestdo de repositérios.

A BDCE ¢ o ambiente institucional para a disponibiliza¢do, em formato digital, de colegdes

especiais. Oferece ampla visibilidade e acessibilidade a seus contetidos, além de todos os

recursos necessarios a gestao e manutengio desses contetdos. A reunido dessas cole¢des em um
unico endereco digital é de suma relevincia para a comunidade académica e para a sociedade

em geral, ambas em nivel global.

Acervos de cole¢des especiais sio compostos por materiais especializados como fotos,
documentagio histérica, discos de vinil, partituras, periédicos, dentre outros elementos. A

BDCE esti organizada em colegdes, definidas por eixo temaitico.

* Objetivo geral:
* Reunir em um ambiente digital as cole¢des especiais abrigadas no d4mbito do

Sistema de Bibliotecas da UnB (SiB-UnB), relacionadas a Universidade de

Brasilia e 4 sua comunidade académica.
* Objetivos especificos:
* Disseminar e difundir acervos com caracteristicas especiais existentes no ambito
do Sistema de Bibliotecas da UnB (SiB-UnB), e relacionadas a Universidade

de Brasilia e 2 sua comunidade académica;

* Oferecer ampla visibilidade e acessibilidade aos contetidos das cole¢oes especiais;

* Prover os recursos necessarios para gestdo e manutengio desses contetdos

T



CRITERIOS PARA CRIACAO DE
COLECOES NA BDCE

Os critérios determinantes para inclusdo ou nio de cole¢oes na BDCE sio divididos em

gerais e especificos.
Critérios gerais

Para efeitos de sele¢do para incorporagio ao acervo digital da BDCE, estabeleceu-se que as

cole¢des devem enquadrar-se em uma ou mais condi¢des a seguir:

* Colegdes cujos temas sejam relevantes do ponto de vista social, cultural, histérico
ou artistico, de abrangéncia nacional ou estrangeira.

* Colegoes com valor de meméria cientifica, histérica ou patrimonial e/ou de valor
como artefato, de abrangéncia nacional ou estrangeira.

* Colec¢des que representam a histéria e memoria da UnB, de seus institutos, faculdades,

departamentos Ou Cursos.
Critérios especificos

Para efeitos de sele¢do para incorporagio ao acervo digital da BDCE, estabeleceu-se que
as colecoes devem enquadrar-se nas condigoes a seguir:

* A colegio deve ser passivel de ser disponibilizada aberta e gratuitamente na internet,
mediante autoriza¢io expressa de detentores de direitos patrimoniais e adogio de
licenga Creative Commons, respeitando-se a Lei de Direitos Autorais vigente (Lei
n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998).

* A imagem digitalizada deve possuir qualidade, conforme diretrizes estabelecidas
pela BCE.

* O formato dos arquivos digitais deve ser apropriado, conforme diretrizes estabelecidas
pela BCE.

* Os metadados que descrevem os itens devem adotar o padrao Dublin Core, conforme

diretrizes estabelecidas pela BCE.

* A colegdo deve ser caracterizada como colec¢io especial dnica e ainda nio

disponibilizada em outras bibliotecas digitais.
* A colegdo deve encontrar-se em bom estado de conservagio.
* E desejivel que a colegio original impressa/analégica esteja resguardada em local

de possivel consulta iz /oco aos interessados.
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Diretrizes bésicas de colecdes da BDCE

Solicitacao de criacao de colecao

Os responsdveis pelas cole¢oes devem enviar solicitagdo formal de cria¢do da colegdo a

BCE via Sistema Eletronico de Informagdes (SEI), por meio da Coordenagio de Gestio
da Informacio Digital (GID).

A partir da manifestagio do interesse de criar uma cole¢io junto a BDCE, serd enviado
aos interessados o documento “Diretrizes bésicas de cole¢oes da BDCE”, que contém os
pardmetros orientadores, critérios, diretrizes e padrdes a serem seguidos nas cole¢oes, bem

como responsabilidades e prerrogativas dos atores de trabalho na BDCE.

Além disso, também serdo enviados, e deverdo obrigatoriamente ser preenchidos pelos
responséveis o Termo de Compromisso, o Projeto para Criagdo de Cole¢do, a Declaragio

de Direitos Autorais e da Licen¢a Creative Commons.

Com a documentagido preenchida, serd entdo avaliada a solicitagio e, se aprovada, os gestores
da BDCE se incumbirdo de criar a colegio na biblioteca, treinar a equipe e dar o apoio

necessdrio a sua gestdo e manutengao.
Solicitacao de alteracao em colecdes

Para solicita¢do de altera¢do em alguma cole¢do ji implantada na Biblioteca Digital de
Coleg¢des Especiais, deve ser enviada solicitagdo via SEI, com o maximo de informagdes

esclarecendo a natureza da alteragio, as possiveis implicagdes e a motivagao da modificagio.

Com o recebimento da solicitagio, serd avaliada a utilidade e a viabilidade da mudanga

sugerida, podendo ser acatada ou nio.

Documentacao das colecdes

Os responséveis pelas cole¢oes com propostas de compor o acervo da BDCE devem
apresentar preenchidos o Termo de Compromisso, o Projeto para Criagio de Colegdo, a

Declaragio de Direitos Autorais e a Declara¢io de Creative Commons.

O Termo de Compromisso designard o responsével pela colec¢io e as responsabilidades

assumidas junto a BDCE.

O Projeto para Criagio de Colecio descrevera a colego e a sua importancia para que integre

a BDCE, o qual serd avaliado a luz dos critérios de sele¢do para entrada.



Critérios para criagéo de cole¢des na BDCE

A Declaragio de Creative Commons é uma declaragio de direitos autorais, com descri¢do da

politica de uso e licenga comercial sobre os documentos.
Competéncias
Responsabilidades especificas de cada ator envolvido na BDCE:

Gestor da colecao:
Cada colegio ¢ de responsabilidade do servidor publico designado como tal, que tenha assinado

e encaminhado via SEI ao GID o Termo de Compromisso e o Projeto para Criagio de Colegio.

Compete ao gestor:

* Dispor de uma equipe que se responsabilize pelo gerenciamento da colegio e pela
submissdo e revisdao dos itens.
* Tratar os documentos da colegio conforme as seguintes orienta¢ées da equipe técnica
da BDCE:
* digitalizar e tratar dos documentos digitais em conformidade com o “Manual de
procedimentos” e “Diretrizes basicas de cole¢cdes”;
* consertar e revisar o preenchimento dos metadados em conformidade com os
manuais de descri¢io de dados.
* Manter os arquivos digitais originais dos materiais a serem publicados na BDCE.
Em caso de mudanga de responsavel pela cole¢io, informar via SEI 2 Coordenadora de Gestao

da Informacio Digital (GID) por intermédio de documento assinado.

Biblioteca Central
A coordenagio geral da BDCE é de responsabilidade da BCE, por meio do GID. O Nucleo de

Informatica e Tecnologia (NIT) ficar responsavel pelas questoes tecnoldgicas referentes ao Tainacan.
Compete ao GID:

* Receber e avaliar as solicita¢des para cria¢do e/ou hospedagem de cole¢des na BDCE.

* Propor o esquema de metadados geral e especifico e/ou alterar esquemas propostos
pelos solicitantes, considerando a inten¢do das cole¢des e a natureza dos materiais
disponibilizados.

* Prestar assisténcia no uso da ferramenta Tainacan.

* Capacitar o responsivel e outros membros das equipes para o uso da plataforma.
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Diretrizes bésicas de colecdes da BDCE

 Capacitar e dar suporte ao responsivel e outros membros das equipes em questdes
de digitalizagdo.

* Reter os contetidos submetidos a biblioteca.

* Disseminar contetidos de acordo com as decisées da colegio.

* Preservar os contetidos usando técnicas de preservagio reconhecidamente validas.

* Notificar as cole¢des de mudangas significativas de contetidos, como, por exemplo,
formatos de migragao.

* 'Treinar os depositantes para proceder a submissio de documentos.

* Retirar contetidos em desacordo com as diretrizes e manuais estabelecidos pela

BDCE.
Prerrogativas do GID:
* Inviabilizar a criag¢do de cole¢bes bem como a publica¢io de documentos que nio

estejam de acordo com as diretrizes gerais de contetidos da biblioteca digital.

* Garantir a disponibilidade e a acessibilidade a contetidos de cole¢bes que, por

qualquer motivo, deixarem de existir.

* Estabelecer, caso seja necessario, cotas de depésito (tamanho de arquivos).
Compete ao NIT:

* Prestar apoio técnico a BDCE, no que tange a instala¢do, programagio e ajustes do
Tainacan.

* Realizar atualizagdes periddicas do sistema (Tainacan).

* Garantir a preservac¢io dos arquivos e a adogio de mecanismos de seguranga.

* Coordenar e promover a migra¢do de dados quando necessario.

* Adequar e customizar soffwares conforme demanda e necessidades da biblioteca.

* Personalizar o Jayout e design da pagina da BDCE, sob solicitagdo do GID.

* Migrar o formato de itens, caso o formato originalmente depositado corra o risco

de obsolescéncia.

Diretrizes minimas para digitalizacao

A BCE/UnB adota os parimetros indicados pelo “Manual de Digitalizagio do LED/GID”,
com adapta¢io dos “Padrdes de Processamento Digital e Boas Préticas” das Bibliotecas da

Universidade de Notre Dame Hesburgh, conforme detalhamento a seguir.
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Critérios para criagao de cole¢es na BDCE

Quadro 1 - Diretrizes minimas para digitalizacio

Reconhecimento

Resolucao Tipo Formato de .
Cor e ) de Arquivo -
recomendada original Arquivo

OCR

Tipo de documento: textos impressos (dissertacdes, teses e livros sem ilustragdes), preto e branco.

Tipo de scanner: Treventus, Planetirio.

300 dpi E;gtr%ce) Texto PDF Ativado

Tipo de documento: textos impressos (dissertacdes, teses e livros com ilustragdes), preto e branco.
Tipo de scanner: Treventus, Planetério.

Preto e

: branco e Texto ;
300 dpi ou escala( iIustragées PDF Ativado

de cinza

Tipo de documento: textos impressos (dissertagdes, teses e livros com ilustragdes coloridas). Texto
em preto e branco.

Tipo de scanner: Treventus, Planetirio.
Preto e

; Texto ;
300 dpi O?Jr%glcc?rie . iIustragcj)es PDF Ativado

Tipo de documento: textos impressos (jornais, mapas, plantas, grificos e folhas soltas), preto e
ranco.

Tipo de scanner: Planetirio, Kodak, Scanners de mesa.

300 dpi pretoe Texto PDF Ativado

Tipo de documento: textos impressos (jornais, mapas, plantas, graficos e folhas soltas com
ilustragdes preto e branco), texto preto e branco.

Tipo de scanner: Planetario, Kodak, Scanners de mesa.

Preto e

: branco e Texto ;
300 dpi ou escalall iIustrag(j)es PDF Ativado

de cinza

Tipo de documento: textos impressos (jornais, mapas, plantas, graficos e folhas soltas com ilustra¢es
com ilustragdes coloridas), texto preto e branco.

Tipo de scanner: Planetario, Kodak, Scanners de mesa.
Preto e

i Texto i
300 dpi Otar%gclzc?rie . ilustrag(j)es PDF Ativado

Tipo de documento: Fotografias e imagens gréficas maiores que 13 x 18 cm.

Tipo de scanner: Planetirio, Kodak, Scanners de mesa.
Escala de

; Texto ;
300 dpi Clcncﬁgr?c/igu iIustrag(j)es JPEG Ativado

Tipo de documento: Fotografias e imagens grificas menores que 13 x 18 cm.

Tipo de scanner: Planetirio, Kodak, Scanners de mesa.
Escala de

; Texto ;
300 dpi ctn()zlgr(iaégu iIustragées JPEG Ativado

Tipo de documento: 35 mm e negativos.
Tipo de scanner: Planetario, Kodak, Scanners de mesa.

. Preto e
450 dpi branco e
ou colorido

. Texto/
ilustracGes
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Diretrizes bésicas de colecdes da BDCE

Outros tipos de materiais

A BCE/UnB nio dispde de equipamentos para digitalizagio de materiais em forma de dudio
e video. A despeito disso, tais conteido poderio fazer parte de colegdes da BDCE desde que

digitalizados previamente, conforme as recomendagbes a seguir.

Os materiais audiovisuais, por enquanto, fardo parte do acervo, preferencialmente
hospedados em uma plataforma especifica para esse conteido — como YouTube, Vimeo,
Dailymotion, etc. — e que serdo acessados pelo /ink incluido junto aos metadados descritivos.
A guarda permanente dos arquivos audiovisuais serd negociada com os proponentes de

colegbes e os tamanhos de arquivos estdo limitados a capacidade de up/oad do Tainacan.

Recomendamos os formatos de arquivo indicados pela Politica de Preservagio Digital

(2016) do Arquivo Nacional:

Quadro 2 - Formatos de arquivos indicados pela Politica de Preservagio Digital (2016) do Arquivo Nacional

Tipo de documento: Audiovisuais
Formato de Arquivo Preservacao Formato de Acesso
MOV MPEG4

Tipo de documento: Audios

Formato de Arquivo preservacao Formato de Acesso
WAV MP3

Armazenamento, organizacdo, preservacao e acesso

A BDCE armazenara exclusivamente os arquivos digitais com objetivo primeiro de promover

acesso aos seus contetdos. Desse modo, recomenda-se:

+ Arquivos digitais de qualquer material digitalizado devem ser mantidos pelos
proponentes das cole¢oes em formato original que preserve a quantidade maxima
de detalhamento (exemplo: TIFF, WAV, JPEG2000, PDEF/A). A BDCE armazenari
somente os formatos de acesso.

« A BDCE adota o padrio de metadados Dublin Core para descrever e permitir
a recuperacio e o acesso aos seus contetdos. Cada colecio terd seu conjunto de
metadados definido por equipe técnica da BCE e validado pelos proponentes da
colecio.

* Exceto em caso excepcionais, o depésito de contetidos na BDCE ¢é de responsabilidade
dos proponentes das cole¢bes. O preenchimento dos metadados deve seguir as

orientagdes do manual a ser enviado, considerando as especificidades de cada colegio.

12
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Critérios para criagéo de cole¢des na BDCE

* A liberagdo publica das cole¢des ocorrerd mediante avalia¢do e/ou revisdo a ser

realizada por equipe técnica da BCE.
Preparos

Partindo das cole¢bes aprovadas para compor o acervo da BDCE, inicia-se com a
escolha dos materiais das coleg¢des, estabelecendo as prioridades de acordo com maior

procura, raridade, e necessidade de conservagio.

A organizagio dos materiais para digitalizagio deve seguir a ordem preestabelecida de

prioridades (desamassar folhas, etc)

Verificam-se a conservagio e a integridade dos materiais para que possam ser feitas uma

manipula¢io correta e uma digitalizagdo segura dos materiais.
Digitalizacdo de materiais textuais
Calibracao

Inicia-se o processo calibrando a ferramenta de escaneamento com a resolugio, cor e formato
adequados ao tipo do material, conforme indicado anteriormente no quadro de parimetros

minimos para digitalizagio.
Andlise da imagem para fidedignidade com o material original

E feita a captura da imagem e a préxima agio é a andlise da imagem digitalizada. Observa-se
se as cores, os detalhes e o tamanho foram fidedignamente repassados a imagem digital,
de forma a representar o original com o maximo de riqueza e integridade. Essa é uma
preocupagio fundamental, pois a imagem digital serd o documento com vinculo de
materialidade em relagdo ao documento fisico resguardado de acesso, servindo como

representa¢do do original.
Tratamento das imagens com edigdo

Assegurada a representagio fidedigna do original, verifica-se se a imagem apresenta sujidades,
detritos, ou outros materiais ou fatores que possam eventualmente interferir na imagem
digitalizada e que ndo estejam no original. Se necessirio, serd feito tratamento da imagem
com cortes para que somente o documento aparega, sem plano de fundo, respeitando-se

as margens dos papéis. No caso de imagens em duas folhas continuas, o corte é apenas
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nas margens externas, para manter as folhas unidas e preservar a imagem. A biblioteca

disponibiliza o software ABBY FineReader para edi¢io.

A imagem definitiva o digitalizador deve aplicar o Optical Character Recognition (OCR),

que converte os documentos em caracteres e dados legiveis e pesquisdveis.
Sobre materiais em grandes formatos

Um adendo sobre a digitalizagdo de mapas ou outros materiais de grandes formatos é que
dispomos de scanners com tamanhos restritos. Para os mapas com dimensoes acima do
comportado pelos scanners, recomendamos que o gestor da cole¢io se responsabilize pela

jun¢do das imagens ou que nio sejam digitalizados.
Padrdao de nomes de arquivos

Os nomes dos arquivos devem ser normalizados no seguinte formato, a depender dos dados

que constam nos documentos:

NomedoAutor NomedoDocumentoDatadoDocumento_colecao

ou
NomedoResponsavellntelectual_NomedoDocumentoDatadoDocumento_colecao
ou

InstituicaoResponsavelpeloConteudo_NomedoDocumentoDatadoDocumento_colecao
Depdsito

Processo de entrada de dados na biblioteca digital.

Envio para publicacao

Os editores das cole¢des inserem os dados e os arquivos de imagem que entram na fila para

aprovacio na BDCE.

Recebimento dos documentos enviados

Os gestores da BDCE verificam, por ordem de chegada, os documentos inseridos pelos
responsdveis pelas cole¢des, conferindo metadados e imagens a fim de certificar a qualidade

dos dados e documentos.
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Critérios para criagéo de cole¢des na BDCE

Sobre a publicagao

Seri feita a verificagdo pelos gestores da BDCE da qualidade das imagens e dos metadados
enviados para prosseguir com a aprovagio e publica¢do dos materiais. Se forem necessarios
ajustes, serd feita a comunicag¢do com os responsiveis pela cole¢do para corre¢do antes da

aprovagao.
Publicacdo na BDCE

Para que os materiais sejam incluidos na Biblioteca Digital de Cole¢oes Especiais (BDCE)
eles devem seguir os padrdes estabelecidos e serdo revisados para manter o controle de
qualidade de imagens e metadados. Os itens nio aprovados nesses critérios deverdo ser

corrigidos, sob pena de bloqueio/exclusio do material da biblioteca digital.

A BDCE adotari licengas Creative Commons para disponibilizagio do material, e os
responséveis pelas cole¢ces devem concordar com os termos da licenga mediante assinatura

de termo de compromisso.

Metadados

Padrio de estrutura de dados: Dublin Core com adaptagdes.

Padrio indicativo das categorias de dados que compdem o registro dos dados.

Padrées de valores de dados: (vocabuldrios, tesauros, termos controlados): vocabuldrio

controlado da Rede Pergamum, da Biblioteca Nacional e da Library of Congress.

“Esses sdo os termos, nomes e outros valores usados para preencher os padrdes da estrutura

de dados ou os conjuntos de elementos de metadados.” (NATIONAL INFORMATION
STANDARDS ORGANIZATION, c2016, tradu¢io nossa).

Padrées de conteudo de dados: AACR, RDA.
“Diretrizes para o formato e sintaxe dos valores de dados que sdo usados para preencher

os elementos de metadados.” (NATIONAL INFORMATION STANDARDS
ORGANIZATION, ¢2016, tradugio nossa)
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TERMO DE COMPROMISSO - Biblioteca Digital de Cole¢des Especiais da Universidade
de Brasilia

Eu, como responsavel pela colegdo , me comprometo
a cumprir as responsabilidades abaixo relacionadas:

a) Ter e conservar a colegéo.

b) Personalizar seu layout, sendo impossibilitada a realizagdo de alteragbes que requeiram
qualquer modificagéo no codigo fonte do Tainacan.

c¢) Tratar os documentos conforme orientagdes da equipe técnica da biblioteca.
d) Estabelecer as politicas internas relacionadas a publicagao.

e) Em caso de mudanga de responsavel pela coleg¢éo, informar a Coordenagédo de Gestéo da
Informacao Digital (GID) por intermédio de documento assinado enviado via SEI.

f) Dispor de uma equipe que se responsabilize pelo gerenciamento da colegéo, o que inclui
digitalizagdo, normalizagao, submisséao e revisdo dos itens.

Outrossim, declaro ter ciéncia de que o descumprimento do acordo resultara em sangdes junto
a Biblioteca Central.

,_de_ de20_ .

(Nome completo’ e assinatura)

1 Nome digitado ou em letra de forma.
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PROJETO PARA CRIACAO DE COLEGAO - Biblioteca
Digital de Cole¢coes Especiais (BDCE)

N |Colecdes Especiais

BN Ldentificaczo da colecdo

Titulo: Subtitulo (se houver):

Assunto:

Descrigao:

Objetivo/Motivagéo da criagdo da colegao:

n Contato do responsavel

Nome:

Endereco institucional:

Telefone: E-mail:

Unidade Organizacional do Proponente:
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Informacdes Gerais

Formato dos arquivos (PDF, JPEG, WMA, MP4, entre outros):

Tipo de recurso (texto, imagem, som, dados, entre outros):

n Assinatura e Data

Informamos que a Declaragéo de Direitos Autorais € o Termo de Compromisso sdo de preenchimento
obrigatorio para proposi¢ao de colegbes na BDCE.

Data:
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Termo de Autorizagdo para Disponibilizagdao de Colegdes na Biblioteca Digital de
Colegoes Especiais da Universidade de Brasilia

Pessoas com vinculo com a UnB
1. Identificagao:

Nome:
RG.: CPF: E-mail:
Fone: Vinculo com a UnB:

Local de trabalho na UnB:

Titulo da colecéo:

DECLARAGAO DE DISTRIBUIGAO NAO EXCLUSIVA

O referido responsavel:

a) Declara que detém o direito de conceder os direitos contidos nesta licenga. Declara também
que a entrega do documento nao infringe, tanto quanto lhe é possivel saber, os direitos de
qualquer outra pessoa ou entidade.

b) Se o documento entregue contém material do qual ndo detém os direitos autorais, declara
que obteve autorizagdo do detentor dos direitos de autor para conceder a Universidade de
Brasilia os direitos requeridos por esta licengca, e que esse material cujos direitos sdo de
terceiros estd claramente identificado e reconhecido no texto ou conteddo do documento
entregue.

c) Se o documento entregue é baseado em trabalho financiado ou apoiado por outra instituicdo
que ndo a Universidade de Brasilia, declara que cumpriu quaisquer obrigagbes exigidas pelo
respectivo contrato ou acordo.

LICENCA DE DIREITO AUTORAL

Todo o] conteudo da colegao
sera disponibilizado

gratuitamente e sob a licenca publica Creative Commons.
A obra continua protegida por Direito Autoral e/ou por outras leis aplicaveis. Qualquer uso da
obra que nao esteja autorizado sob esta licenca ou pela legislagéo autoral é proibido.

Local Data

Assinatura do Autor e/ou Detentor dos Direitos Autorais
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DECLARAGAO DE DIREITOS AUTORAIS - LICENGA CREATIVE COMMONS

Todo o conteudo da colegéo sera disponibilizado
gratuitamente e sob a licenca publica Creative Commons 4.0 especificada abaixo:

a) Permitir usos comerciais das obras?

() Sim (o licenciador permite a outros copiar, distribuir, exibir e executar a obra, inclusive para
fins comerciais)

() Nao (o licenciante permite a outros copiar, distribuir, exibir e executar a obra somente com
fins ndo comerciais)

b) Permitir que adaptagbes das obras sejam compartilhadas?

() Sim (o licenciante permite a outros copiar, distribuir, exibir e executar a obra, bem como
usa-la como base para obras derivadas)

() Sim, contanto que outros compartilhem pela mesma licenga (o licenciador permite aos outros
distribuir obras derivativas somente sob a mesma licenga ou outra compativel com a que rege a
obra do licenciador)

() Nao (o licenciador permite aos outros copiar, distribuir e transmitir apenas coépias inalteradas
das obras — nao obras derivadas baseadas na mesma.)

,_de_ de20__.

(Nome completo' e assinatura)

1 Nome digitado ou em letra de forma.
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